
REFERAAT 
 

• põhineb olemasolevatel tekstidel, 
• annab lühidalt edasi alustekstide sisu, 
• tekstid antakse edasi oma sõnadega, ainult olulisemad mõisted esitatakse 

definitsioonina, 
• kasutatud materjali loendisse tuleb alati  kirjutada alustekstide autorid, pealkirjad, 

ilmumisandmed 
 

REFERAADI VORMISTAMINE ARVUTIS 
 

Vormindusnõuded  
 
Referaat koosneb järgmistest osadest: tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, sisulised peatükid, 
kokkuvõte, kasutatud materjalid ja lisad. 
 
Referaadi maht on 10 lehekülge, millest 5 lehekülge on sisulisi peatükke, ülejäänud 5 on 
tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, kokkuvõte ja kasutatud materjalid. Lisasid mahu sisse ei 
arvestata. Kõik kirjalikud tööd esitatakse valge kirjutuspaberi ühel poolel formaadis A4 
(297x210). 
 

 Lehekülje vabade servade laius vasakult on 3,5 cm ja paremalt 1,5 cm, 2 cm alt ja 2 
cm ülevalt. 

 Kirjastiil Times New Roman. Tähemärgid peatüki sees on 12 punkti, reavahe 1,5 
punkti. 

 Peatükkide pealkirjad peavad olema tekstist esile toodud. 
 Esiletõstmiseks võib kasutada rasvast kirja, selleks ei kasutata allajoonimist. Terminite 

lahtikirjutamiseks võib kasutada kaldkirja. 
 Pealkiri algab joondamisega vasakult, pealkirja lõppu ei panda punkti. 
 Sisutekst on rööpjoondatud. 
 Peatükk algab uuelt leheküljelt, alapeatükk samalt leheküljelt. Enne ja pärast pealkirja 

on üks tühi rida. 
 Kõikides peatükkides peab olema tekst samamoodi vormindatud. 
 Taandreaks kasutatakse tabuleerimisklahvi TAB või eraldatakse lõigud ühe tühja 

reaga. Töös peab selles osas valitsema ühtsus. 
 Tiitellehte, sisukorda, kasutatud kirjanduse loetelu ja lisasid ei nummerdata. 
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